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Meclis Bagkam: Mahir CELIK (Meclis 1. Baskanvekili)

Emel TIGLI-ilknur HALAC(Yok)-Nebahat CIVAN(Yok)-Cavit GANIC(Yok)-
Siileyman Nadir ATAMAN(Y ok)-Recai DELIBASIOGLU-Halit CEBECi-Arzu
Belediye Meclisini GEZENT(Yok)-Hasan CALIS-Servet TORAMAN-Saffet ONUR(Yok)-Nesrin
Teskil Eden Uyeler SERINDAG-Mesut METIN-Mehmet GURBUZ-Mehmet Tunger SUNER(Yok)-
Cem OZBEY(Yok)-Jale BAKISTANLI-Ali TURKOGLU-Ahmet ALTUN-
Gokmen YILDIRIM-Recep SEVINC-Nagihan TETiK-Suat KARACORLU-
Sebnem YUKEB-Taskin  TOPRAK-Umut YENICi-Orhan KOC-Tarkan
ELLERGEZEN-Ozden YERLIKAYA-Haluk HALILAGAOGLU.

Bakirkdy Belediye Meclisinin 8. segim donemi 5. toplanti yili 2023 senesi Eyliil ay1 Olagan Meclis
Toplantilarinin 08.09.2023 tarihli 3. birlegsiminde, Zabita Miidiirliigii basghkl “Miidiirliik Calisma ve Gorev
Yonetmeligi ile Organizasyon Semasi™ hakkindaki 18.07.2023 tarih ve 38847 say1l1 teklif okundu.

TEKLIiF: BASKANLIK MAKAMINA: ligi: Insan Kaynaklann ve Egitim Miidiirliigiiniin
14.06.2023 tarih ve 52192 sayili yazisi. 09.06.2023 tarihli ve 41 sayili Belediye Meclis Karan ile
Mudiirligiimiize bagli olan Cevre Yonetimi ve Iklim Degisikligi Sefliginin Belediyemiz Temizlik isleri
Miidiirliigiine baglandig1 ilgi yazi ile bildirildiginden yeniden hazirlanmis olan Zabita Miidiirliigiimiiz
“Gorev ve Calisma Yonetmeligi” ve Organizasyon Semas: ekte sunulmus olup, karar alinmak iizere
yazimiz ve eklerinin Belediye Meclisine havalesini olurlariniza arz ederim.

BAKIRKOY BELEDIYE BASKANLIGI =
. ZABITAMUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGi €

BIiRINCi BOLUM ‘«;D iox GETIRE)
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar f{;u_,, reraeffAudor

Amag
MADDE 1- (1) Bu y6netmeligin amaci, Bakirkéy Belediyesi Zabita Miidiirltigiiniin kurulus, gérev,
yetki ve sorumluluklari, ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemek ve uygulamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik, Bakirkdy Belediyesi Zabita Miidiirliigii’niin Kanun, Tiizik ve
yonetmeliklerin verdigi yetkiler dogrultusunda, Bakirkéy Belediye hudutlar: iginde, beldenin ve belde
halkinin esenlik, saglik, huzur ve diizeninin saglanmasi ve yetkili organlarin bu amagla alacaklan kararlarin
yliriitilmesini saglamak ve belediye suglarimin islenmesini onleyici tedbirler almakla ve islenen belediye
suglarini takip ve aragtirmakla yiikiimlii “Ozel Zabita Kuvveti” olan belediye zabitasinin teskilat yapist ile
yOnetici ve diger personelin gorev, yetki ve sorumluluk alanlarim kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) 5393 say1l1 Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu geregince;
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu, 5326 sayih Kabahatler Kanunu, 4857 sayili is Kanunu ve ilgili diger mevzuat
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
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Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Bakirkdy Belediyesini,

b) Bagkan: Bakirkdy Belediye Baskanini,

¢) Bagkan Yardimcisi: Belediye Bagkani tarafindan gérevlendirilen Belediye Bagkan Yardimcisini,
d) Belediye Meclisi: Bakirkoy Belediye Meclisini,

e) Miidiirliik: Bakirkdy Belediyesi Zabita Miidiirliigiini,

f) Midiir: Bakirkdy Belediyesi Zabita Miidiiriinii,

g) Miidiirliik Personeli: Bakirky Belediyesi Zabita Miidiirliigii biinyesinde gorevli tiim-memuy

sozlesmeli personel ve diger personeli, gs&j Gigimg ¢

iKiNCi BOLUM i

Kurulus, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar v £

Kurulus % e aidler Mditu

MADDE 5- (1) Bakirkdy Belediyesi Zabita Miidiirliigii; zabita miidiiri, zabita amifi, zabita

komiseri, zabita memuru ile diger memur personel, sozlesmeli personel, is¢i personel ve diger

personelden olusur.

(2) Birimlerin i¢ organizasyon yapilarinin teskili, s6z konusu ilgili midirliigiin teklifi ve bagh

oldugu iist amirin onayi ile gergeklestirilecek bir i¢ diizenleme ile gecerlik kazanir,

Miidiirliigiin Goérevleri
MADDE 6- (1) 5393 Sayili Kanun geregi Bakirkéy ilce sinirinda yetkili olan Bakirkdy Belediyesi

Zabita Midiirliigiintin gorevleri asagidaki sekildedir:

a) llge Belediyelerinin gorev, yetki ve sorumluluklarim belirleyen 5216 ve 5393 Sayili Kanunlarla
Belediyeleri ilgilendiren diger Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerle belirlenen Belediye Zabita
hizmetlerini yiiriitmek,

b) Sihhi ve gayrisihhi igyerleri ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsath olup olmadigim
denetlemek, ruhsatsiz veya ruhsata aykiri olarak isletilen isyerleri ile ilgili olarak isyeri Agma ve Calisma
Ruhsatlarma iliskin Yonetmelik hiikiimlerine gore iglem yapmak ve bu igyerleri hakkinda yetkili
mercilerin almig oldugu faaliyetten men kararlarini uygulamak ve takibini yapmak,

¢) 5326 ve 1608 Sayili Kanun hiikiimlerine gore islem yapmak,

d) 3194 sayili imar Kanunu ve 775 sayili Gecekondu Kanunu hiikiimlerine gore islem yapmak,

e) Meydan, bulvar, ana cadde ve yollarda yapilan her tiirlii kazilann denetlemek izinsiz isgalleri
Onlemek, ruhsatsiz olanlar hakkinda zabit varakasi diizenleyerek kanuni islemi baslatmak,

f) Cevre sagligimi koruma g¢alismalarina katilma, cevreyi her ne suretle olursa olsun kirletenler
hakkinda zabit varakasi diizenleyerek kanuni islem baslatmak,

g) Ilan Reklam ve Tanitim Yonetmeligine gore denetim yapmak, yonetmelige aykiri konan reklamlari
kaldirarak koyanlar hakkinda zabit varakasi tanzim ederek kanuni islem baslatmak,

h) Bakirkdy Belediyesi biinyesindeki miidiirliiklerce posta yolu ile tebligi miimkiin olmayan
tebligatlarin istenildiginde, 7201 Sayili Tebligat Kanununa gére yapmak,

1) Yangin, zelzele, su baskini, bulasic1 hastalik vb. gibi afet halinde, gorevli ekipler gelinceye kadar
yerinde gerekli tedbirleri almak ve ilgili birimlerin ¢alismalarina yardimei olmak,
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J)  Ulasim Koordinasyon merkezi ve belediyenin ilgili birimlerince trafik ile ilgili alinan kararlarin
geregini yapmak,

k) Bakirkdy Belediyesince yapilan ve isletilen alanlarda, Bakirkoy Belediyesince ruhsatlandirilan
igyerlerini denetlemek, ayrica mevzuat ile belediye zabitasina verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

Semt Pazan ve Ekolojik Pazar yerlerinde 5957 sayili kanun ve bu kanuna dayanilarak hazirlanan
Pazar Yerleri Hakkinda Yénetmelik kapsaminda denetim yapmak, mevzuata aykir eylemleri tespit
edilenler hakkinda tutanak diizenlemek, Belediye karar organlarinca alinan kararlari uggulamak.

Miidiiriin Gorevleri
MADDE 7- (1) Miidiiriin gérevleri asagidaki gibidir:

a) Midurliigii temsil etmek,

b) Midiirliigiin yénetiminden tam yetkili ve sorumlu olmak,

¢) Galigmalar yazil ve s6zlii emirlerle yiiriitmek,

d) Miidiirliigiin sevk, idare ve disiplininden sorumlu olmak. T % gy

e) Personel arasinda gorev dagilimi yapmak, Dll?ﬁ"QET iy

f) Miidiirliikte ¢alisan personelin birinci sicil amiri olarak; memur, isci ve diéglijsé?g(;‘hmeﬂli'ln'basan ve
performans degerlendirmesini yapmak,

g) Miidiirligiin ¢alisma usul ve esaslarin1 mer’i mevzuat ¢ercevesinde belirlemek,

h) Miidiirlik biinyesinde gérev yapan biirolarin tiim is ve islemlerini zamaninda ve dogru yerine
getirmesini gbzetmek ve ayrica sorumlu oldugu memur, isci, gegici isgi, sozlesmeli ve diger
personelin zlik iglemlerinin mevzuat gergevesinde yiiriitiilmesini saglamak,

1) Bakirkdy Belediye Zabita Miidiirliigii ile diger miidiirliikler ve ilgili birimler arasinda koordinasyon
saglamak,

j) Ust birimlerce kendisine verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Miidiiriin Yetkisi
MADDE 8- (1) Miidiiriin yetkileri asagidaki gibidir:

a) Miudirlugiin islevlerine iliskin gorevlerin, Bagkanhik Makaminca uygun goriilen programlar
geregince yiiriitiilmesi igin karar vermek, tedbirler almak ve uygulamak,

b) Miidirliigiin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiyag¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi i¢in
Bagkanlik Makamina 6nerilerde bulunmak,

¢) Midiirliik ile ilgili yazigmalarda 1. derece imza atmak,

d) Disiplin amiri olarak sorumlu oldugu personele; mevzuatta 6ngériilen disiplin cezalarini vermek,

¢) Mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek, 6diil, takdirname, yer degistirme gibi personel
islemleri igin bagh bulundugu Baskan Yardimcisi ile Baskanlik Makamina 6nerilerde bulunmak,
sorumlu oldugu tiim personellerin yillik izin, kullanig zamanlarini tespit etmek,

f) Gegici siire gorevde bulunamayacagi dénemlerde, miidiirliige tayin sartlarina haiz olan personelden
birini vekalet etmek iizere belirlemek ve makamin onayina sunmak,

g) Birimdeki tiim personelin gérev dagilimi yapmak,

h) Miidiirltigiiniin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesmek,

1) Bagkanlik Makamu tarafindan kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.
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Miidiiriin Sorumlulugu

MADDE 9- (1) Miidiir, Belediye Mevzuati, géreviyle ilgili diger mevzuat ve bu yénetmelik ile
kendisine verilen gorevlerinin geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanilmasindan, bagli bulundugu Baskan Yardimcisi ve Belediye Baskanina kars1 sorumludur.

Zabita Amiri

MADDE 10- (1) Miudiirliik biinyesinde yapilan gérev dagilimi neticesinde kendilerine verilen
gorevleri, mevzuata uygun olarak yiiriitir ve aldifi gorevleri personele dagitarak islemlerin yerine
getirilmesini saglar. Bagh bulundugu iist makama karsi tam yetkili ve sorumlu kisidir.

Zabita Komiseri
MADDE 11- (1) Mevzuatla belediye zabitasina verilen gérevleri ve {ist makamlarin verdigi yazili
ve sozlii emirlerin zamaninda ve en etkin bigimde yerine getirilmesinden sorumlu kisidir.

Zabita Memuru
MADDE 12- (1) Midiirlik biinyesinde yapilan gérev dagilimi neticesinde kendilerine verilen
gorevleri, mevzuata uygun olarak yiiriitiir ve yerine getirilmesini saglar. Bagh bulundugu iist makama kars1

tam yetkili ve sorumlu kisidir. A5l} Gigiﬁgﬁ

UCUNCU BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Isbirligi ve Koordinasyon Yazilsle sl
MADDE 13- (1) Miidiirliik igi isbirligi ve koordinasyon asagidaki gibi saglamr; <"

a) Miudiirlik dahilinde galisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan saglanir.

b) Miidiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.

¢) Miidiir, evraklari geregi igin, ilgili personele havale eder.

d) Bu Yonetmelikte adi gegen gorevliler, 6liim harig herhangi bir nedenle gérevlerinden ayrilmalar
durumunda, gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti
altinda bulunan esyalari; bir gizelgeye bagh olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmak
zorundadir. Devir-teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri yapilmaz.

Caliganin &liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve iizerindeki zimmetli esyalar birim
amirinin hazirlayacag bir tutanakla o isi yapacak yeni personele teslim edilir.

(2) Midiirliikler arasinda isbirligi ve koordinasyon Miidiir’tin imzas: ile yiiriitiiliir.
(3) Mudiirligiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kamu Kurum
ve Kuruluglar ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazismalari; Miidiir ve Belediye Baskaninin veya

yetki verdigi Bagkan Yardimcisinin imzas: ile yiiriitiiliir.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten Kaldirilan Yénetmelik

MADDE 14- (1) Bu y6netmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, daha nce 10.06.2022 tarih ve 40
no’lu Meclis Karar ile yiiriirlige giren Zabita Midirliigi Gorev ve Calisma Yonetmeligi yiiriirlitkten
kaldirlmigtir,

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

uygulanir.

MADDE 15- (1) Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiriirlitkteki ilgili mevzuat hiikiimleri
Yiiriirliik

Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu yonetmelik, Bakirkoy Belediye Meclisi tarafindan kabul ve Bakirkdy
Belediyesi'nin internet sitesinde (www.bakirkoy.bel.tr) ilani ile yiiriirliige girer.

MADDE 17- (1) Bu yénetmelik hiikiimlerini Bakirkoy Belediye Bagkani yiirtitiir,

ZABITA MUDURO

i
Iy; '

1l
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Bakirkéy Belediye Meclisi’nin 8. se¢im donemi 5. toplanti vil1 2023 senesi Eyliil ay1 Olagan Meclis
Toplantilarimin 08.09.2023 tarihli 3. birlesiminde “Zabita Midirligii Calisma ve Gorev Yonetmeligi ile
Organizasyon Semasi™ hakkinda Hukuk Komisyonu’nun diizenlemis oldugu rapor okundu.

HUKUK KOMIiSYONU RAPORU

Bakirkdy Belediye Meclisinin 8. Segim Dénemi 5. Toplant: yili 2023 senesi Eyliil ay1 olagan Meclis
Toplantisinin, 04 Eyliil 2023 tarihli 1. birlesiminde giindem maddelerinin goriisiilmesi neticesinde, Hukuk
Komisyonu’'na havale edilen yazi ekinde bulunan “Zabita Midiirligii Calisma ve Gérev Yonetmeligi ile
Organizasyon $emasi” hakkindaki dosya komisyonumuzca detayl olarak incelenmistir.

KOMISYON GORUSU

“Zabita Miidiirliigii Calisma ve Gorev Yonetmeligi ile Organizasyon Semasi” hakkindaki dosya
goriigiilmis olup miidirliik teklifi komisyonumuzca oy birligi ile uygun goriilmiistiir. Yiice Meclise arz
olunur.

Bakirkdy Belediye Meclisi’nin 8. se¢im donemi 5. toplanti yil1 2023 senesi Eyliil ay1 Olagan Meclis
Toplantilarimin 08.09.2023 tarihli 3. birlesiminde okunan Hukuk Komisyonu Raporu lizerine yapilan
miizakereler neticesinde;

KARAR: “Zabita Miidiirliigii Calisma ve Gorev Yénetmeligi ile Organizasyon Semasi”™ hakkindaki
Hukuk Komisyonu Raporunun OY BIRLIGI ile kabuliine karar verildi.

Umut YENICI Sebnem YUKEB Mahir CELIK
Divan Kitibi Divan Kitibi Meclis 1. Baskanvekili

Yazi Isleri Muduru




